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※ 網掛けに該当する日が閉庁日の場合、翌日以降の開庁日を当該日とする。 
  年末年始等の日程が通常と異なる場合は、双方協議の上、日程を決定する。

広報校了までの流れ 

担当課

原稿案の作成

広報所管課

原稿作成依頼 
発行月の前々 
前月末

業者との協議（レイアウト・デザインの調整）

内容確認・文字等修正

編集･印刷業者

初稿(作成） ～７日

広報委員会

  8 日

修正箇所取りまとめ 

第 2 稿(作成）

校正依頼 
校正（1 回目）

広報委員・課内確認 

修正箇所取りまとめ 
第 3 稿(作成）

校正（2 回目）

修正箇所取りまとめ 
第４稿(作成）

三役部長確認 

確認・校正依頼 

校了

色校正案(作成）
修正有無確認 

修正有無確認 

発行月の前々月末

     1 日

  2 日

  ９日

  ９日

～13 日

14 日

～16 日

～17 日

～21 日

 22 日

～23 日

～24 日

 27 日

28 日

29 日

30 日

31 日


