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１．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：竹原市庁舎

棟
階
数

室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の日常

清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
２（ごみ収

集等）

床の定期
清掃

座席・椅
子・家具

外部拾い
掃き

ガラス
両面

庁舎 屋上 階段 ビニール床シート 21.90 2/年

庁舎 6階 トイレ ビニール床シート 35.01 １/日 １/日 １/日 １/月

庁舎 6階 書架 ビニール床シート 47.13 2/年

庁舎 6階 階段 ビニール床シート 21.90 １/週 2/年

庁舎 6階 湯沸室 ビニール床シート 5.96 １/週 １/週 １/週 2/年

庁舎 6階 廊下 タイルカーペット 175.42 １/週 2/年

庁舎 6階 委員会室　執務空間OAなし タイルカーペット 114.31 １/週 2/年

庁舎 6階 正副議長室・会派控室　執務空間OAなし タイルカーペット 102.71 １/週 2/年

庁舎 6階 議会事務局　執務空間OAなし タイルカーペット 51.75 2/年

庁舎 6階 会派控室　執務空間OAなし タイルカーペット 78.49 １/週 2/年

庁舎 6階 選挙管理委員会等　執務空間OAなし タイルカーペット 37.80 2/年

庁舎 5階 トイレ ビニール床シート 35.01 １/日 １/日 １/日 １/月

庁舎 5階 サーバー室・書架 ビニール床シート 78.38

庁舎 5階 階段 ビニール床シート 21.90 １/週 2/年

庁舎 5階 湯沸室 ビニール床シート 5.96 １/週 １/週 １/週 2/年

庁舎 5階 廊下 タイルカーペット 156.72 １/週 2/年

庁舎 5階 執務空間OAあり タイルカーペット 177.83 2/年

庁舎 5階 教育長室・教育委員会室 タイルカーペット 123.51 １/週 １/週 2/年

庁舎 5階 執務空間OAあり タイルカーペット 81.67 2/年

庁舎 4階 トイレ ビニール床シート 35.01 １/日 １/日 １/日 １/月

庁舎 4階 シャワー室 ビニール床シート 10.20 2/年

庁舎 4階 書架 ビニール床シート 60.94 2/年

庁舎 4階 階段 ビニール床シート 21.90 １/週 2/年

庁舎 4階 廊下・印刷室 タイルカーペット 196.99 １/週 2/年

庁舎 4階 湯沸室 ビニール床シート 6.81 １/週 １/週 １/週 2/年

庁舎 4階 執務空間OAあり タイルカーペット 277.80 2/年

庁舎 4階 執務空間OAなし タイルカーペット 74.65 2/年

庁舎 3階 高層棟 トイレ・掃除具入 ビニール床シート 38.43 １/日 １/日 １/日 １/月

庁舎 3階 高層棟 湯沸室 ビニール床シート 5.96 １/週 １/週 １/週 2/年

庁舎 3階 高層棟 階段 ビニール床シート 21.90 １/週 2/年

庁舎 3階 高層棟 廊下 タイルカーペット 154.01 １/週 2/年

庁舎 3階 高層棟 総務課・企画政策課　OAあり タイルカーペット 75.86 2/年

庁舎 3階 高層棟 市長室・副市長室・公室・企画政策課（秘書）OAなし タイルカーペット 224.45 １/週 １/週 2/年

庁舎 3階 高層棟 執務空間OAあり タイルカーペット 86.43 2/年

庁舎 3階 高層棟 執務空間OAなし タイルカーペット 76.17 2/年

庁舎 3階 低層棟 大会議室 タイルカーペット 174.15 2/年

庁舎 3階 低層棟 廊下・階段 タイルカーペット 69.02 １/週 2/年

庁舎 3階 低層棟 倉庫1 ビニール床シート 6.19 2/年

庁舎 2階 高層棟 書庫1、2、耐火書庫 ビニール床シート 62.83 2/年

庁舎 2階 高層棟 金庫 ビニール床シート 10.20

庁舎 2階 高層棟 階段 ビニール床シート 21.90 １/２日 2/年

庁舎 2階 高層棟 廊下 タイルカーペット 255.37 １/日 2/年

庁舎 2階 高層棟 湯沸室 ビニール床シート 6.65 １/週 １/週 １/週 2/年

庁舎 2階 高層棟 執務空間OAあり タイルカーペット 277.46 2/年

庁舎 2階 高層棟 執務空間OAなし タイルカーペット 12.76 2/年

庁舎 2階 高層棟 執務空間OAなし タイルカーペット 27.03 2/年

庁舎 2階 高層棟 相談室OAなし タイルカーペット 6.26 2/年

庁舎 2階 低層棟 執務空間OAあり タイルカーペット 210.74 2/年

庁舎 2階 低層棟 相談室 タイルカーペット 17.79 2/年



庁舎 2階 低層棟 廊下 タイルカーペット 210.74 １/日 2/年

庁舎 2階 低層棟 階段・ホール タイルカーペット 69.02 １/日 2/年

庁舎 2階 低層棟 書庫3 ビニール床シート 20.70 2/年

庁舎 2階 低層棟 書庫4 ビニール床シート 6.19 2/年

庁舎 2階 増築棟 トイレ、授乳室 ビニール床シート 55.39 １/日 １/日 １/日 １/月

庁舎 2階 増築棟 ホール、階段 ビニール床シート 91.70 １/日 2/年

庁舎 2階 増築棟 作業室 ビニール床シート 28.79 2/年

庁舎 2階 増築棟 倉庫2 ビニール床シート 17.38 2/年

庁舎 1階 高層棟 倉庫2 ビニール床シート 19.65 2/年

庁舎 1階 高層棟 休憩室 ビニール床シート 46.93 2/年

庁舎 1階 高層棟 階段 ビニール床シート 21.90 １/２日 2/年

庁舎 1階 高層棟 フリースペース・会議室 タイルカーペット 300.68 2/年

庁舎 1階 高層棟 相談室1，2 タイルカーペット 46.42 2/年

庁舎 1階 高層棟 相談室3，4 タイルカーペット 31.36 2/年

庁舎 1階 高層棟 EVホール・廊下 タイルカーペット 213.21 １/２日 2/年

庁舎 1階 高層棟 エレベーター ビニール床シート 6.55 １/日 2/年

庁舎 1階 低層棟 渡り廊下 タイルカーペット 12.90 1/月 2/年

庁舎 1階 低層棟 議場OAなし タイルカーペット 332.58 1/月 2/年

庁舎 1階 低層棟 ロビー タイルカーペット 98.04 1/月 2/年

庁舎 1階 低層棟 階段・ホール タイルカーペット 64.96 1/月 2/年

庁舎 1階 低層棟 放送室 ビニール床シート 17.90 2/年

庁舎 1階 低層棟 倉庫1 ビニール床シート 6.19 2/年

庁舎 1階 低層棟 倉庫3 ビニール床シート 108.16 2/年

庁舎 1階 低層棟 倉庫4 ビニール床シート 49.83 2/年

庁舎 1階 増築棟 ホール、自動販売機、風除室1，風除室2 タイル 171.75 １/日 2/年

庁舎 1階 増築棟 通路 タイルカーペット 20.08 １/２日 2/年

庁舎 1階 増築棟 トイレ ビニール床シート 34.73 １/日 １/日 １/日 １/月

庁舎 1階 増築棟 多目的トイレ、授乳室 ビニール床シート 19.89 １/日 １/日 １/日 １/月

庁舎 1階 増築棟 倉庫5 ビニール床シート 3.21 2/年

庁舎 1階 増築棟 倉庫6 ビニール床シート 6.51 2/年

庁舎 1階 増築棟 エレベーター ビニール床シート 6.52 １/日 2/年

庁舎 地階 EVホール・通路 ビニール床シート 73.83 2/年
車庫棟 ２階 会議室・廊下 ビニール床シート 42.50 2/年
車庫棟 １階 トイレ・廊下 ビニール床シート 4.60 １/週 １/週 １/週 １/月

外構 共用部 タイル・土間 317.00 １/週

窓ガラス（両面） 2/年



２．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：竹原市民館

棟
階
数

室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の日常

清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
（水拭等）

日常巡回
２（ごみ収

集等）

床の定期
清掃

ガラス
両面

A BF 廊下 モルタル 40 ２/年

A BF 階段(B1-1F) ビニールタイル 20 ２/年

A 1F 石庭 砂利敷 10

A 1F 地域づくり課事務室 ビニールシート 51 ２/年

A 1F 階段(1-2F) ビニールタイル 19 1/週 ２/年

A 1F ロビー ビニールタイル 160 1/週 1/週 1/週 ２/年

A 1F 男女便所 タイル 35 １/日 １/日

A 2F 第２・３会議室 ビニールタイル 144 1/週 ２/年

A 2F 階段(2-3F) ビニールタイル 13 1/週 ２/年

A 2F 会議室踏込 ビニールタイル 4 ２/年

A 2F 第７会議室廊下 フローリング 15 ２/年

A 2F 第７会議室 畳敷き 25 1/週 1/週

A 2F 第７会議室 畳敷き 32 1/週 1/週

A 2F 給湯室 ビニールタイル 7 1/週 1/週 1/週 ２/年

A 2F 教育相談室 ビニールタイル 21 ２/年

A 2F 男女便所 タイル 38 １/日 １/日

A 2F 廊下 ビニールタイル 59 1/週 1/週 1/週 ２/年

A 2F 第４会議室 畳敷き 42 1/週 1/週

A 2F 事務室 ビニールシート 39 ２/年

A 3F 男女便所 タイル 36 １/日 １/日

A 3F 廊下 ビニールタイル 46 1/週 1/週 ２/年

A 3F 第８会議室 ビニールシート 148 1/週 ２/年

A 3F 第９会議室 ビニールシート 86 1/週 ２/年

A 3F 竹原地域交流センター事務室 ビニールタイル 49 ２/年

A 3F 第５会議室 ビニールタイル 74 1/週 ２/年

A 3F 配膳室 ビニールタイル 7 ２/年

A PF 屋上 モルタル 446

A PF 屋上廊下 ビニールタイル 14 ２/年

A PF 階段(3-RF) ビニールタイル 13 ２/年

A － 座席椅子家具 － 20

B 1F 楽屋 カーペット 27

B 1F 楽屋(便所･ｼｬﾜｰ) タイル 5

B 1F 楽屋(踏込) モルタル 5

B 1F 客席（１階部分） モルタル 280

B 1F 客席（一部） ビニールタイル 6

B 1F 客席通路 ビニールシート 46

B 1F 客席通路 ビニールシート 46

B 1F 舞台 板張り 194

B 1F 舞台通路 モルタル 36

B 1F 便所 タイル 154

B 1F ホワイエ ビニールシート 219

B M2F 通路 ビニールタイル 76

B M2F 通路 ビニールタイル 76

B M2F 階段(1-中2F) ビニールタイル 13

B 2F ホワイエ ビニールタイル 87

B 2F 階段(中2-2F) ビニールタイル 27

B 2F 照明室 カーペット 16

B 2F 照明室踏込 ビニールタイル 6

B 2F 放送室踏込 ビニールタイル 4

B 2F 放送室 カーペット 18

B 2F 客席通路 ビニールタイル 44

B 2F 客席 モルタル 329

B 2F 客席通路 ビニールタイル 44

窓ガラス（両面）

※　Ｂ棟の清掃は実施しない。



３．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：忠海支所・コミュニティーセンター

階
数

室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の日常

清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
（水拭等）

日常巡回
２(ごみ収

集等)

床の定期
清掃

ガラス
両面

1F 玄関ホール 磁器タイル 12 1/2月 ２/年

1F ロビー 磁器タイル 26 1/2月 ２/年

1F 男女洗面 ビニールシート 8 1/2月 1/2月 1/2月 ２/年

1F 男女多目的便所 タイル 21 1/2月 1/2月 1/2月 ２/年

1F 支所事務室 ビニールタイル 80 ２/年

1F 待機室 ビニールタイル 38 ２/年

1F 更衣室 ビニールタイル 4

1F 更衣室 ビニールタイル 3 ２/年

1F 書庫 ビニールタイル 8

1F 湯沸室 ビニールタイル 5 ２/年

1F 仮眠室 ビニールタイル 23 ２/年

1F 湯沸室 ビニールタイル 9 ２/年

1F 浴室 タイル 3

1F 便所 タイル 2 1/2月 1/2月 1/2月 ２/年

1F 廊下 ビニールタイル 4 1/2月 ２/年

1F 倉庫 ビニールシート 16

1F 廊下 ビニールタイル 24 1/2月 ２/年

2F 男女洗面 ビニールシート 8 1/2月 1/2月 1/2月 ２/年

2F 男女多目的便所 タイル 21 1/2月 1/2月 1/2月 ２/年

2F 廊下(一般) ビニールシート 25 1/2月 - ２/年

2F 廊下 ビニールシート 15 1/2月 ２/年

2F ロビー ビニールシート 38 1/2月 ２/年

2F 倉庫 ビニールシート 24

2F 放送室 カーペット 2

2F 湯沸室 ビニールシート 3 1/2月 ２/年

2F 大ホール フローリング 248 1/2月 ２/年

2F 大ホール ビニールシート 17 1/2月 ２/年

3F 屋上広場 芝

3F 倉庫 モルタル 11

3F 階段 ビニールシート 25

3F 電気機械室 モルタル 34

窓ガラス（両面） 103.43  



４．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：人権センター
階
数

室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の日常

清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
（水拭等）

日常巡回
２（ごみ収

集等）

床の定期
清掃

ガラス
両面

1 学習室・会議室 ビニールタイル 87 1/月 １/年

1 書庫 ビニールタイル

1 保険衛生室 ビニールタイル 10

1 相談室(2) ビニールタイル 23 １/年

1 廊下(教養娯楽) 板張り 8

1 踏込(教養娯楽) ビニールタイル 3

1 共用娯楽室 畳敷き 24

1 床間(教養娯楽) 板張り 2

1 男女多目的便所 タイル 23 １/日 １/日 １/日 １/年

1 生活改善室 磁器タイル 18 １/年

1 相談室(1) ビニールタイル 13 １/年

1 事務室 ビニールタイル 39 １/年

1 廊下 ビニールタイル 23 2/週 2/週 １/2日 １/年

1 ホール ビニールタイル 43 2/週 2/週 １/2日 １/年

1 玄関（マット含む） ビニールタイル 16 2/週 2/週 2/週 １/年

1 ポーチ 磁器タイル 21 １/年

1 階段 ビニールタイル 19 2/週 １/年

1 印刷室 ビニールタイル 11

1 エレベータ ビニールシート 1

2 集会講習室（踏込） ビニールタイル 3

2 音楽学習室 ビニールタイル 87 1/月 １/年

2 集会室 畳敷き 72 １/年

2 男女便所 タイル 19 １/日 １/日 １/日 １/年

2 図書室 ビニールタイル 30 １/年

2 娯楽談話室 ビニールタイル 30 １/年

2 事務相談室 ビニールタイル 26

2 ホール・廊下 ビニールタイル 26 2/週 2/週 １/年

2 多目的便所 タイル 4 １/日 １/日 １/日 １/年

2 湯沸室 ビニールタイル 3 １/年

2 集会講習室（踏込・床間） 板張り 6

2 集会講習室（踏込） ビニールタイル 2

2 集会講習室（踏込・床間） 板張り 5

2 階段 ビニールタイル 22 2/週 2/週 １/年

2 外部階段 モルタル 22

2 廊下 ビニールタイル 34 2/週 2/週 １/年

窓ガラス（両面） 139 　



５．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：港湾管理事務所

階
数

室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の日常

清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
（水拭等）

日常巡回
２（ごみ収

集等）

床の定期
清掃

ガラス
両面

2 事務室 ビニールタイル 37 1/2月 ２/年

2 事務室1 ビニールタイル 27 1/2月 ２/年

2 事務室2 ビニールタイル 26 1/2月 ２/年

2 廊下 ビニールタイル 35 1/2月 ２/年

2 男女便所 タイル 11.4 1/2月 1/2月

2 湯沸室 タイル 6 1/2月 1/2月

1,2 西階段 ビニールタイル 18.9 1/2月 ２/年

窓ガラス（両面） 30.76 ２/年



６．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：保健センター

階数 室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の

日常清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
（水拭等）

日常巡回
２（ごみ収

集等）

床の定期
清掃

壁・天井
塵払い

照明
器具

ガラス
両面

1 第２相談室 クッションフロア 45 1/週 1/週

1 相談室 ビニールシート 7 ２/年

1 運動指導室 絨毯 63 1/週 1/週

1 運動指導室 絨毯 63 1/週 1/週

1 給湯室 ビニールシート 5 1/週 1/週 ２/年

1 検査室 ビニールシート 7

1 診察室 ビニールシート 39 1/週 1/週 ２/年

1 トイレ タイル 32 １/日 １/日 １/日

1 身障トイレ タイル 4 １/日 １/日 １/日

1 育児相談室 スタイロタタミ 50 1/週 1/週

1 待合室 ビニールシート 13 1/週 1/週

1 玄関ホール 硬質レンガタイル 75 １/2日 １/2日 ２/年

1 廊下 硬質レンガタイル 25 1/週 1/週 2/週 ２/年

1 通路 硬質レンガタイル 9

1 エレベーター ビニールシート 5 1/週 1/週

1 エレベーター前廊下 ビニールシート 8 1/週 1/週 2/週 ２/年

1 階段 ビニールシート 20 １/2日 １/2日 ２/年

1 事務室１ カーペット 35 ２/年

1 事務室１ カーペット 38 ２/年

1 相談室 ビニールシート 15 1/週 1/週 ２/年

1 事務室２ フローリング 101 ２/年

1 事務室１ カーペット 47 ２/年

1 資材倉庫 モルタル 9

1 倉庫 モザイクタイル 14

1 倉庫 ビニールシート 7

1 中庭 14 1/週

2 集団指導室 ビニールシート 119 1/週 1/週 ２/年

2 保健指導室 スタイロタタミ 48 1/週 1/週

2 栄養指導室 ビニールシート 80 1/週 1/週 ２/年

2 給湯室 ビニールシート 6

2 身障トイレ タイル 4 １/日 １/日 １/日

2 トイレ タイル 32 １/日 １/日 １/日

2 書庫 ビニールシート 14

2 廊下 ビニールシート 90 1/週 1/週 2/週 ２/年

2 ホール ビニールシート 8 1/週 1/週 2/週 ２/年

2 第３相談室 ビニールシート 21

2 医師会事務室 絨毯 108 ２/年

窓ガラス（両面） 352 2/年

外周り レンガ 275 1/月



７．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：忠海港待合所及び第１・２駐車場

階
数

室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の日常

清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
（水拭等）

日常巡回２
（ごみ収集等）

外部拾い
掃き

1 便所及び洗面所 硬質床 29 5/週 5/週 ＧＷ中のみ

便所前待合室 345 5/週

第１駐車場 1,339 3/週

第２駐車場 2,037 3/週

（１）清掃の周期は、次のとおりとする。
　（ア）５／週は、１週間に５回（月、水、金、土、日）とする。
　（イ）３／週は、１週間に３回（金、土、日）とする。

（２）便所及び洗面所の「日常巡回２（ごみ収集等）」について
　（ア）次の期間中のみ、日常巡回清掃を行うこととする。
　　（ａ）令和８年度は、４／２９ 〜５／６　の８日間
　（イ）巡回は、次のとおり１日に２回行うこととする。
　　（ａ）１０時から１２時の間に１回
　　（ｂ）１５時から１７時の間に１回



８．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：分庁舎

階数 室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の

日常清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
（水拭等）

日常巡回
２（ごみ収

集等）

床の定期
清掃

壁・天井
塵払い

外部拾い
掃き

ガラス
両面

1 事務室 ビニールシート 92 ２/年

1 ホール 磁器タイル 17 1/2日 ２/年

1 廊下① 磁器タイル 9 1/2日 ２/年

1 階段前廊下 磁器タイル 3 1/2日 ２/年

1 ロビー・廊下② ビニールシート 39 1/2日 ２/年

1 トイレ前通路 ビニールシート 4 1/2日 ２/年

1 トイレ タイル 27 1/日 1/日 1/日

1 給湯室 ビニールシート 3 1/2日 1/2日 ２/年

1 階段① ビニールシート 20 1/2日 ２/年

1 相談室 ビニールシート 12 ２/年

1 階段② ビニールシート 7 ２/年

2 階段① ビニールシート 17 1/2日 ２/年

2 トイレ タイル 23 1/日 1/日 1/日

2 給湯室 ビニールシート 3 1/2日 1/2日 ２/年

2 ロビー ビニールシート 44 1/2日 ２/年

2 事務室 ビニールシート 84 ２/年

2 廊下 ビニールシート 19 ２/年

2 会議室 ビニールシート 37 ２/年

2 更衣室① ビニールシート 9 ２/年

2 更衣室② ビニールシート 10 ２/年

2 階段② ビニールシート 7 ２/年

2 通路・ピロティ 44 1/日

2 窓ガラス（両面） 123 1/年



９．　清掃対象区分表
以下に清掃対象面積及び清掃回数等を示す。

施設名：児童館
階
数

室名 床仕上げ
清掃対象

面積
床の日常

清掃
床以外の
日常清掃

日常巡回
（水拭等）

日常巡回
２（ごみ収

集等）

床の定期
清掃

ガラス
両面

3 軽運動場（事務室，会議室） リノリウム（弾性床） 209 1/日 ２/年

3 設置式舞台（事務室，会議室） フローリング（弾性床） 40 1/日

3 放送室（事務室，会議室） ビニールタイル（弾性床） 6 1/日 ２/年

3 湯沸室（湯沸室） ビニールタイル（弾性床） 1 1/日 1/日 ２/年

3 便所（便所） タイル（弾性床又は硬質床） 19 1/日 １/日 １/日 ２/年

3 ホール・階段廊下（ホール・廊下） ビニールタイル（弾性床又は硬質床） 58 2/週 ２/年

3 外部階段 モルタル 15 1/月 1/月

窓ガラス（両面） 69


